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ZARZADZENIE NR 77/2008
BURMISTRZA MIROSEAWCA
z dnia 26 listopada 2008 r.

zmieniajacy Zarzadzenie nr 38 /2003 Burmistrza Gminy i Miasta Miroslawiec
z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie nadania Urz¢dowi Gminy i Miasta Miroslawiec
Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym zarzadza
si¢, co nastgpuje: ( jednolity tekst Dz. U. z 2001 r. Nr. 142 poz. 1591 ze zm Dz.U z 2002. Nr 23.poz.
220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, Dz.U z 2003 Nr 80 poz.
717, Nr 162 poz. 1568, Dz.U z 2004 Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz.1203, z 2005 Dz.U.Nr 172
poz.1441 z Dz.U. 2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 175 poz. 1457 oraz Nr 181 poz. 1337 oraz z 2007 Nr
48 poz, 327, Nr 138 poz. 974 i Nr 173 poz. 1218 oraz z 2008 r. Dz.U Nr 180 poz. 1111 ) zarzadza

si¢ co nastepuje;

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Mirostawiec stanowiacym zalacznik
do Zarzadzenia nr 38 Burmistrza Gminy i Miasta Mirostawiec z dnia 22 lipca 2003 r. wprowadza sie

nastgpujace zmiany:
1) w § 20 rozdziatu VI ,,Zadania wspélne referatu i samodzielnych stanowisk” dopisuje si¢ ustep 2
w brzmieniu:

,»D0 wspolnych zadan Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz referatéw i
samodzielnych stanowisk w Urz¢dzie Gminy i Miasta Mirostawiec nalezy przygotowywanie
projektéw uchwat Rady Miejskiej oraz Zarzadzen Burmistrza Mirostawca w zakresie przypisanych

im zadan wg zasad okreslonych w zataczniku nr 2”

2) Dodaje si¢ zatacznik nr 2 pod nazwa ,,Zasady opracowania projektéw uchwat Rady Miej skiej
i Zarzadzen Burmistrza” w brzmieniu ustalonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia

3) Dodaje sig zalacznik nr 3 pod nazwa ,,Zasady udostepnia informacji publicznej” w brzmieniu
ustalonym w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4) Dodaje si¢ zatacznik nr 4 pod nazwa ,,Zasady Przekazywania Informacji Do Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy i Miasta Mirostawiec” w brzmieniu ustalonym w zataczniku nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMIST R

Elzbietq ecka-Sabak



Zalgcznik nr 1

do ZARZADZENIA NR 77/2008
BURMISTRZA MIROSEAWCA
z dnia 26 listopada 2008 r.

Zalacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy i Miasta Mirostawiec

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW
UCHWAL RADY MIEJSKIEJ I ZARZADZEN BURMISTRZA

1. Akty prawne tj. uchwaly i zarzadzenia wydawane sq na podstawie upowaznienia zawartego
w ustawach i przepisach wykonawczych do ustaw, a takze na podstawie przepiséw ogdlno-
kompetencyjnych w sprawach realizacji okreslonych zadan lub ustalania sposobu

postgpowania.
2. Projekt aktu prawnego winien zawierac:

1) nazwe aktu, numer, okreslenie organu wydajacego w pelnym brzmieniu, date wydania
oraz tytul (okreslenie przedmiotu aktu),

2) przepisy merytoryczne - podstawe prawng przez powolanie w pelnym brzmieniu
odpowiedniej ustawy wraz ze wszystkimi zmianami,

3) kolejnos¢ przepisow aktu prawnego powinna by¢ nastepujaca: przepisy ogdlne,
przepisy szczegblowe, przejsciowe, uchylajace i o wejsciu w zycie,

4) uzasadnienie potrzeby podjecia uchwaty - w formie zalacznika.

5) Zalacznik graficzny (wg potrzeb)

3. Redagowanie projektow uchwat winno odbywa¢ si¢ przy zastosowaniu ogélnie przyjetych
zasad techniki legislacyjnej zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 20
czerwca 2002 r. w sprawie "Zasad Techniki Prawodawczej" (Dz.U.z 2002.Nr 100 poz.908)
i zgodnie z powszechnie przyjetymi regutami sktadni jezyka polskiego,

4. Przepisy aktow prawnych nalezy redagowa¢ w taki sposéb, aby dokladnie i w sposGb
zrozumiaty dla jej adresatow wyrazaly intencj¢ organu stanowiacego akt prawny.

5. Projekty uchwal i zarzadzen opracowuja komoérki organizacyjne urzedu (referaty i
samodzielne stanowiska) oraz gminne jednostki organizacyjne, do ktérych zakresu dziatania
nalezy przedmiot uchwaly lub zarzadzenia.

6. Jezeli przedmiot aktu prawnego nalezy do zakresu dziatania kilku komoérek organizacyjnych,
projekt opracowuja wspolnie ich przedstawiciele, a funkcje koordynatora pelni osoba
wyznaczona przez Sekretarza.

7. Odpowiedzialnym za terminowe sporzadzenie projektu uchwaly i jego tres¢ merytoryczng
Jest kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, kierownik referatu a w przypadku
samodzielnych stanowisk — pracownicy merytoryczni.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Projekt uchwaty jest podpisany przez autora projektu z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska z oznaczeniem daty jego sporzadzenia.

Projekty uchwat wraz z uzasadnieniem :

a) pochodzacych od jednostek organizacyjnych gminy sporzadzajg i parafuja kierownicy
tych jednostek i przedkladaja wraz z opinia prawna radcy prawnego, a projekt po
akceptacji przez Burmistrza trafia na stanowisko ds. Obstugi Rady Miej skiej iKadr.

b) opracowanych przez pracownikéw urzedu gminy sporzadzaja i parafuja samodzielne
stanowiska i przedktadaja wraz z opinig prawng radcy prawnego, a projekt po akceptacji
przez Sekretarza trafia na stanowisko ds. Obstugi Rady Miejskiej i Kadr.

Projekty uchwal wraz z uzasadnieniem posiadajace parafke autora, radcy prawnego oraz
aprobate¢ Burmistrza lub Sekretarza podlegaja rejestracji w zbiorze »Projektow uchwat Rady
Miejskiej” na stanowisku ds. obstugi Rady Miejskiej i Kadr oraz podlegaja publikacji w BIP.
Uzasadnienie do projektéw uchwat przedktadanych komisjom rady do opiniowania podpisuje
Burmistrz lub z upowaznienia Sekretarz i przekazuje projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem
do Rady Miejskie;j.

Autorzy opracowanych projektéw uchwat uczestniczq w pracach Komisji Rady, na ktérych
omawiane sg opracowane przez nich projekty.

W przypadku gdy projekt uchwaty wywotuje skutki finansowe dla Gminy nalezy dotaczyé
opini¢ Skarbnika.

Projekty zarzadzen przed podpisaniem przez Burmistrza winny posiadaé akceptacje radcy
prawnego oraz Sekretarza a zarzadzenia dotyczace finanséw gminy Skarbnika.

Oryginat zarzadzenia podlega wiaczeniu do ,,Rejestru Zarzadzen Burmistrza”,

Zarzadzenie, podlegajace wlaczeniu do zbioru ,,Rejestr Zarzadzeh Burmistrza” na pierwszym
egzemplarzu, na ostatniej stronie winno posiada¢ adnotacje ,,opracowal” z podaniem
nazwiska i imienia autora zarzadzenia podaniem stanowiska oraz pieczatke radcy prawnego.

Elzbieta Rebebka-Sabak




Zalgcznik nr 2

do ZARZADZENIA NR 77/2008
BURMISTRZA MIROSLAWCA
z dnia 26 listopada 2008 r.

Zatacznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzg¢du Gminy i Miasta w Mirostawcu

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNYCH

§ 1. 1. W Urzedzie Gminy i Miasta w Mirostawcu, zwanym dalej Urzgdem, udostgpnieniu podlega
kazda wiadomo$¢ o sprawach publicznych gminy Mirostawiec, bedaca w posiadaniu Urzedu.

2. Za sprawy publiczne nalezy rozumie¢ zagadnienia dotyczace majatku publicznego oraz wszystkie
zadania publiczne wykonywane przez gming w imieniu wlasnym i na wiasng odpowiedzialnosé, nie
zastrzezone na rzecz innych podmiotow.

3. Zakres informacji publicznej okresla art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 ze zmianami), zwanej dalej ustawa.

§ 2. 1. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych w Biuletynie Informacji
Publiczne;j,

2) wylozenie lub wywieszenie w siedzibie Urzedu, na tablicach ogloszef Urzedu lub w innych
miejscach ogélnie dostepnych, dokumentéw zawierajacych informacje publiczne,

3) publikacj¢ na stronach serwisu informacyjnego Urzedu w internecie pod adresem
www.miroslawiec.pl,

4) wymian¢ informacji za po$rednictwem poczty elektronicznej wysylanej na konto e mail:
urzad@miroslawiec.pl,

5) bezposrednie udostgpnienie informacji publicznych wnioskodawcy, tj. w formie ustnej lub
pisemne;.

§ 3. 1.Za przygotowanie i aktualizacj¢ informacji publicznych udostgpnianych na stronach
internetowych Urzedu, odpowiedzialni sa kierownicy w zakresach dzialania ich komoérek

organizacyjnych oraz samodzielne stanowiska merytoryczne..

2. Za zamieszczanie aktualnych informacji na stronie internetowej odpowiedzialny jest pracownik
ds. kultury, turystyki i promocji, za zamieszczanie informacji w BIP odpowiedzialni sa:
Petnomocnik ds. BIP oraz pracownicy merytoryczni, ktérzy uzyskali uprawnienia od Pelnomocnika

BIP.

§ 4. 1. Informacje publiczne, w tym dokumenty urzedowe, o ktérych mowa w §1, co do ktérych
brak jest ograniczefi w zakresie ich udostepniania, mogg byé udostepniane niezwlocznie w formie
ustnej lub pisemnej (do wgladu), przez pracownikéw komdorek organizacyjnych, jezeli nie wymagaja
one opracowania, przetworzenia, lub pobrania oplaty za ich przygotowanie.




2.Pracownik udostepniajacy informacje publiczng, w tym dokument urz¢dowy, bez pisemnego
wniosku, moze z tej czynnosci sporzadzié notatke¢ stuzbowa i umiesci¢ ja w aktach sprawy.

§ 5. Dokumenty urzedowe z zakresu dzialania Rady Miejskiej i Komisji Rady Miejskiej udostepnia
sic w Biurze Rady Miejskiej, dokumenty urz¢gdowe z zakresu dziatania Burmistrza Miasta i komdrek
organizacyjnych Urzedu udost¢pnia si¢ w komorkach organizacyjnych Urzedu.

§ 6. 1. Informacja publiczna, ktéra wymaga przygotowania lub przetworzenia udostepniana jest na
podstawie pisemnego wniosku sktadanego osobiscie lub przekazywanego drogg korespondencyjna.

2. Wniosek skladany jest w sekretariacie Urzedu, a nastgpnie przekazywany jest do pracownika
odpowiedzialnego za udzielenie informacji.

3. Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do ,,Zasad udostgpniania informacji publicznych” i jest
zamieszczony na stronie internetowej Urzedu i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

3. Kazdy pisemny wniosek o udzielenie informacji publicznej kierowany jest za posrednictwem
stanowiska ds. kancelaryjnych i archiwum do Sekretarza Miasta, ktory dekretuje go do komérki

merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje.

4. 1. Stanowisko ds. kancelaryjnych i archiwum prowadzi rejestr i pelna dokumentacje pisemnych
wnioskoéw o udzielenie informacji publiczne;.
2. Rejestr zawiera kolumny z nastgpujacymi danymi:
a) Lp,
b) Data wptywu (zgloszenia wniosku),
¢) nazwisko, imig¢ i adres lub nazwa i adres zgltaszajacego,
d) Przedmiot wniosku,
e) Przedmiot wniosku,
f) zalatwiajacy wniosek (nazwisko, imie komoérka organizacyjna),
g) data zatatwienia,
h) sposé6b zatatwienia.

5. Realizacja wniosku powinna trwaé nie dluzej niz 14 dni od daty jego wpltywu.

6. Jezeli udost¢pnienie informacji publicznej nie jest mozliwe w terminie 14 dni, komérka
merytorycznie odpowiedzialna powiadamia niezwlocznie  stanowisko ds. kancelaryjnych i
archiwum, jako komorke prowadzaca postgpowanie, o powodach opdznienia oraz o terminie, w
jakim udostepni informacj¢. Termin nie moze przekracza¢ 2 miesigcy od daty wplywu wniosku.
Stanowisko ds. ds. kancelaryjnych i archiwum powiadamia wnioskodawce o przyczynach

op6znienia i terminie udostepnienia informacji.

7. Wnioskowang informacj¢ publiczng komoérka merytorycznie odpowiedzialna przekazuje
niezwlocznie do stanowiska, ktére powiadamia wnioskodawce i udostepnia zgodnie z zapisami na

wniosku.

§ 7. Urzad bedac w posiadaniu informacji publicznej, ktora jest przedmiotem wniosku, moze
odméwié dostgpu do tej informacji ze wzgledu na wylaczenie jej dostgpnosci, wynikajacej z
przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic prawnie
chronionych.



§ 8. 1. Odmowa udostgpnienia nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej, ktérej projekt
sporzadza komoérka merytorycznie odpowiedzialna.

2. Projekt decyzji, ktorej wzoér okresla zatacznik nr 2 przekazywany jest na stanowisko ds.
kancelaryjnych i archiwum, ktdre konsultuje go z radca prawnym i po uzyskaniu akceptu przekazuje
decyzje Burmistrza wnioskodawcy.

3. Dokumentacj¢ zwigzang z trybem odwolawczym prowadzi w konsultacji z komérka
merytoryczng i radca prawnym. ds. kancelaryjnych i archiwum

§ 9. Przetworzone i przygotowane do udostgpniania informacje publiczne powinny byé oznaczone
pieczgeig Urzgdu oraz danymi okreSlajacymi tozsamos¢ pracownika Urzedu, ktéry odpowiada za
tres¢ informacji lub ktory ja wytworzyl oraz data opracowania. Informacje publiczne, komérka
organizacyjna przekazuje wnioskodawcy, stosujac postanowienia instrukcji kancelaryjne;.

BURWISTRZ

Elzbieta . cha-Sabak



Zafacznik nr1

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko i imig /Jednostka ...........c.covvvevnciniininnrininnnnn,
Nr PESEL/REGON ......oiuiieiieiiiiiiriieceeceeneeeneen e
e

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z 6.9.2001 r. (Dz.U. Nr
112, poz. 1198 ze zm.) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

.................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: *
1.

[ ] dostep do przegladania informacji w Urzedzie

2.

[ ]kserokopie

[ ]dyskietka 3,5

[ 1CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI

Prosze¢ o:
[ ] przestanie informacji do skrzynki poczty elektronicznej (adres)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

[ ] odbiér osobiscie przez Wnioskodawce

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 110, poz.926 z pdzn.zm)

...........................................................

( data i podpis Wnioskodawcy)

*  Zaznaczy¢ wlasciwe.

* * Wypetni¢, jezeli adres jest inny niz podany weze$niej.

Urzad zastrzega prawo pobierania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j.




Zafgcznik nr2

WZOR
............... , dNia v,
Nazwa i adres organu administracji publicznej
NI SPE oot
DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z 14.6.1980 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
z 1980 roku Nr 9, poz. 26 ze zm.) oraz art. 16 w zwigzku z art. 5 ustawy z 6. 9.2001 r. o dostepie do
informacji publicznej ( Dz.U. Nr 112, poz. 1198) po rozpatrzeniu wniosku Pana (i)
........................................ ZAM. .ooievinieieresieennnneeenn. 0 Udostepnienie informacji publicznej w

PrZedmioCiC.......cerireeneerercnrennenienennens orzeka sig, co nastgpuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE *

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej poza uzasadnieniem
Jaktycznym i prawnym powinno takie zawieraC imiona, nazwiska i funkcje 0sob, ktore zajely
stanowisko w toku postepowania o udzielenie informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na
ktorych dobra wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji (art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o
dostepie do informacji publicznej). Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci
zawieraé wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione, dowodéw, na ktérych sie opart oraz
przyczyn, z powodu ktdrych innym dowodom odmoéwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, zas
uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

POUCZENIE

1. Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do .................. za posrednictwem tutejszego
Urzedu w terminie czternastu dni od dnia jej dorgczenia.

2. Od niniejszej decyzji stronie stuzy prawo wniesienia powoddztwa o udostgpnienie informacji
publicznej do Sadu Rejonowego dla ...............

(Podmiotowi, ktéremu odméwiono prawa dostepu do informacji publicznej za wzgledu na wylqczenie
Jej jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice
inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powddztwa
do sqdu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, ktory odmowil udostepnienia

informacji publicznej.)

...........................................................................................

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)
Otrzymuja:

(strona)
ala



Zalgcznik nr 3

do ZARZADZENIA NR 77/2008
BURMISTRZA MIROSLAWCA
z dnia 26 listopada 2008 r.

Zalacznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy i Miasta w Mirostawcu

ZAKRES I ZASADY PRZEKAZYWANIA INFORMACJI DO BIULETYNU
INFORMACJI PUBLICZNEJ URZEDU GMINY I MIASTA MIROSEAWIEC

§ 1 Ustala si¢ adres internetowy Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w
Mirostawcu : http://bip.miroslawiec.pl/.

§ 2. Wyznacza si¢ stanowisko Informatyka/Pelnomocnika BIP do pehienia funkcji koordynatora
BIP odpowiedzialnego za redagowanie BIP.

§ 3 Pracownicy w zakresie dziatania i posiadania kompetencji na danym stanowisku odpowiedzialni
sg za niezwloczne przekazywanie wszelkich informacji wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U Nr 112 poz. 1198 z p6zn.zm) oraz innych ustaw
i rozporzadzen, z ktérych wynika obowiazek zamieszczania danej informacji na stronach
internetowych urzgdu, pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Gminy i Miasta —Petnomocnikowi BIP .

§ 4. 1. Majac na uwadze pelny zakres informacji wynikajacych z przepiséw okreslonych w § 3 ustala

si¢ przykladowy zakres tematyczny przekazywanych informacji z podzialem na strukture
organizacyjna Urzgdu, ktéry winien by¢ wykorzystany przy przekazywaniu informacji do Biuletynu,

Referat/komodrka Przykladowy zakres tematyczny
organizacyjna
Stanowisko ds. obstugi W zakresie polityki wewnetrznej:
Rady Miejskiej i Kadr - plan pracy Rady Miejskiej i Komisji Rady Miejskie;j,

- zasady naboru na stanowiska urzednicze,

- projektowanie aktéw normatywnych

w zakresie cze¢Sci informacyjnej:

- zawiadomienia o posiedzeniach komisji i sesji wraz z porzadkiem
obrad,

- uchwaty Rady Miejskiej,

- protokoty komisji,

- protokoty sesji,

- o$wiadczenia majatkowe radnych oraz o dziatalnosci gospodarczej
matzonkow,

- statuty solectw, osiedli.

- sprawozdania z dziatalnosci Burmistrza i jednostek organizacyjnych

gminy,

- sprawozdania z dziatalnosci komisji rady

- informacje o naborach do zatrudnienia na wolnym stanowisku
urze¢dniczym i ich rozstrzygnieciu

- stan zatrudnienia,




Referat Finansowy

W zakresie polityki wewnetrznej:

- projekt budzetu gminy,

- projekty uchwat dotyczace finansow publicznych

w zakresie cze$ci informacyjnej:

- informacja o majatku publicznym w tym; informacja o dlugu
publicznym, pomocy publicznej, ci¢zarach publicznych,

- budzet miasta i gminy i jego zmiany,

- sprawozdania z wykonania budzetu,

- wyniki kontroli przeprowadzanych przez RIO w zakresie zalecen
pokontrolnych i realizacji tych zalecen,

- wykaz podatnikow, ktérym umorzono zalegtosci podatkowe z tytutu
podatkdéw i optlat lokalnych(dotyczace przedsigbiorcéw) oraz podatku
rolnego i lesnego ( w kwocie ponad 100 z})

Samodzielne stanowisko
ds. kancelaryjnych i
archiwum

W zakresie polityki wewnetrznej:

- projekty uchwat

- wyniki kontroli zewnetrznych w zakresie zalecen pokontrolnych
i realizacji tych zalecen,

- tresci innych wystgpien i ocen dokonywanych przez organy
wiladzy publicznej zwigzanych z oceng pracy samorzgdoéw

w zakresie czg¢$ci informacyjnej:

- czuwanie nad catoscig Biuletynu,

- statut miasta i gminy,

- regulamin organizacyjny urzedu,

- o$wiadczenia majatkowe sktadane Burmistrzowi,

- zarzadzenia i ogloszenia Burmistrza.

Stanowisko ds. Gospodarki
Gruntami i Planowania
Przestrzennego

W zakresie polityki wewnegtrznej:

- informacje dotyczace planu zagospodarowania przestrzennego,

- informacja o majatku gminy,

- zasady sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych, nieruchomosci,

- warunki dzierzawy gruntéw komunalnych.

- studium kierunk6éw i uwarunkowan zagospodarowania
przestrzennego,

W zakresie czg¢$ci informacyjnej;

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w
uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe

- obwieszczenie o przetargu na zbycie nieruchomosci,

- ogloszenie o zamiarze podziatu nieruchomosci o nieuregulowanym
stanie prawnym i wydane decyzje w tych sprawach,

- uchwalg o scalaniu i wymianie nieruchomosci

Samodzielne stanowisko
ds. ochrony srodowiska,
rolnictwa, lesnictwa i
gospodarki wodnej

W zakresie polityki wewnetrznej
- plan gospodarki odpadami,
- program ochrony $rodowiska
W zakresie czg¢$ci informacyjnej
- informacje o srodowisku w tym:
- decyzje o wycince drzew,
- raporty o oddziatywaniu na srodowisko,
- decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach




Samodzielne stanowisko
ds. inwestycji i spraw
komunalnych

W zakresie polityki wewngtrznej:

- strategia rozwoju gminy, plan rozwoju gminy,

- plany rozwoju miejscowosci,

- plan inwestycji w zakresie ochrony $rodowiska,

- plan remontéw drég,

- wieloletni program inwestycyjny,

- studium wykonalno$ci podejmowanych zadan,

w zakresie czeSci informacyjnej:

- informacja o inwestycjach majacych negatywny wplyw na
$rodowisko,

Samodzielne stanowisko
ds. zamo6wien publicznych
i spraw komunalnych

W zakresie polityki wewnegtrznej:

- wieloletni program zagospodarowania zasobem mieszkaniowym,

- zasady wynajmu lokali mieszkalnych, wchodzacych w skiad zasobu
mieszkaniowego gminy,

W zakresie czg$ci informacyjnej

- ogloszenia o przetargach,

- informacja o rozstrzygnigtych przetargach i zawartych umowach

- informacje o srodowisku z zakresie ,,wskazan lokalizacyjnych”.

Samodzielne stanowisko
ds. o$wiaty organizacji
pozarzadowych i spraw
biurowych

W zakresie polityki wewngtrznej

- program wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi

W zakresie cze$ci informacyjnej

- procedury dotyczace otwartego konkursu ofert na realizacje zadania

publicznego gminy.

Samodzielne stanowisko
ds. zarzadzania

kryzysowego

W zakresie polityki wewnetrznej:
- plan reagowania w sytuacjach zagrozenia.

Samodzielne stanowisko
ds. kontroli wewng¢trzne;j i
porzadku publicznego

W zakresie polityki wewnetrznej:
- plan kontroli,

- zalecenia pokontrolne,

- realizacja zalecen pokontrolnych.

Samodzielne stanowisko
ds. Dzialalnosci
Gospodarczej i Zdrowia

W zakresie polityki wewnetrznej:

- Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych,

- Gminny Program Integracji i Polityki Spolecznej ,

- Gminny Program rozwiazywania probleméw opieki nad dzieckiem i
rodzing,

w zakresie cze¢Sci informacyjnej:

- limit punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych,

- zasady usytuowania miejsc sprzedazy napojéw alkoholowych.

2. W przypadku posiadania informacji, ktére podlegaja publikacji w Biuletynie
a wykluczonych z tej publikacji na podstawie przepisow szczegélnych nalezy przekazaé taka
informacj¢ do osoby o ktérej mowa w § 1 wraz z podstawa prawna i uzasadnieniem wylaczenia.




§ 3. Osoby odpowiedzialne do dostarczenia informacji zobowiazane sg do dostarczanie do
Petnomocnika BIP informacji publicznych wymaganych przepisami prawa:

a) W postaci papierowej wraz z metryczka, ktorej wzor okresla zatacznik nr 1,

b) w postaci elektronicznej na nosniku lub na adres e-mail: r_wr@miroslawiec.pl

§ 4. 1. Kazda informacja publikowana w BIP powinna posiadaé¢ na koricu opis zawierajacy:
a) imig i nazwisko oraz adres e-mailowy osoby, ktéra sporzadzila informacj¢ lub odpowiada za
tres¢,
b) date wprowadzenia do BIP

FElzbieta Relyha-Sobah




WZOR

Zalgcznik nr1

METRYCZKA Z OPISEM MATERIALU PRZEZNACZONEGO DO PUBLIKACJI W BIP

Imig¢ i nazwisko autora

Podpis

e-mail

Tytut

Krotkie streszczenie

Data stworzenia dokumentu

Podpis autora

Podpis osoby zatwierdzajacej

Data publikacji dokumentu

Podpis Petnomocnika BIP

Lokalizacja w BIP

Data usunig¢cia dokumentu z sieci




