ZARZADZENIE NR 96
BURMISTRZA MIROSLAWCA

z dnia 21 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego bedacego wlasnoscia Gminy i Miasta Miroslawiec

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z p6zn. zm.) — Burmistrz Mirostawca zarzadza, co nastegpuje:

§ 1. Ustala sig:

1. Zasady korzystania z samochodu stuzbowego bedacego wtasno$cia Gminy 1 Miasta Mirostawiec, stanowiace
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2. Wz6r upowaznienia do prowadzenia samochodu stuzbowego przez pracownikéw Urzgdu Gminy i Miasta
Mirostawiec, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3. Wzor ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego, stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Mirostawiec.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Sporzadzita: Monika Staporek
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ....................
Burmistrza Mirostawca

z dnia 21 grudnia 2011 r.

ZASADY
korzystania z samochodu sluzbowego bedacego wlasnoscia Gminy i Miasta Miroslawiec

§ 1. Zasady Kkorzystania zsamochodu sluzbowego przez pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta
Mirostawiec.

1. Samochdd stuzbowy winien by¢ wykorzystywany wytacznie w celach zwiazanych z realizacja zadan Gminy
1 Miasta Mirostawiec.

2. Samochodem mozna si¢ poruszaé¢ po obszarze terytorialnie zwiazanym z realizacja zadan Gminy i Miasta
Mirostawiec bez konieczno$ci wystawiania delegacji stuzbowej, a jedynie na podstawie upowaznienia do odbycia
jazdy pojazdem stuzbowym.

3. Samoch6d moze by¢ wykorzystywany do realizacji zadan gminnych poza obszarem gminy, ale w takich
przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji stuzbowej wystawionej na kierujacego pojazdem.

4. W celu racjonalengo wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywac si¢ najkrotsza droga i wg trasy
zgodnej z zamowieniem.

5. Z samochodu stuzbowego moze korzysta¢ Burmistrz Mirostawca oraz pracownicy Urzgdu Gminy i Miasta
Mirostawiec posiadajacy upowaznienie do prowadzenia samochodu stuzbowego, wydane przez Burmistrza.

6. W dniach, w ktérych samochdd jest nieuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu, w ktéorym pojazd
byt uzywany, samochod stuzbowy nalezy przechowywaé¢ w zamknigtym garazu nalezacym do Gminy i Miasta
Mirostawiec.

7. Sekretarz Gminy wyznaczy pracownika, ktory bedzie odpowiedzialny za:
a) biezace prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego,
b) przechowywanie kluczy do samochodu, garazu a takze dokumentéw samochodu,
¢ ) przechowywanie samochodu w garazu w czasie kiedy nie jest eksploatowany,
d) wydawanie pojazdu Burmistrzowi oraz osobom posiadajacym upowaznienie Burmistrza do
odbycia podrézy stuzbowej i przyjmowanie pojazdu po jej odbyciu,
e) wykonywanie obowiazkow wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,
f) dbato$¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego,
g) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladéw technicznych,

h) zglaszanie Sekretarzowi Gminy wszelkich nietypowych sytuacji zwigzanych z samochodem, tj. w przypadku
zauwazenia awarii czy usterek.

1) nadzorowanie utrzymania samochodu w czystosci.
§ 2. Eksploatacja samochodu sluzbowego

1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochod sprawny technicznie i wyposazony zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.

2. Za sprawnos$¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest pracownik, ktéremu powierzono pojazd oraz osoba,
ktorej przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowe;j.

3. Osoba, ktorej powierzono samochow do uzywania zobowiazana jest do:

a) eksploatowania samochodu z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, ekonomicznych warunkéw jazdy oraz dbania
o0 czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,
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b) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

c)w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badz elementow jego wyposazenia
niezwlocznego powiadomienia policji oraz zgloszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem pracownika,
o ktorym mowa w§ 1 ust. 7.

4. Pracownicy prowadzacy samochod stuzbowy obowiazani sg po odbytej podrozy wypehia¢ karte ewidencji
przebiegu pojazdu.

5. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ wypelniana na biezaco, w sposdb wyrazny i czytelny.

6. Referat Organizacyjno-Prawny zobowiazany jest do prowadzenia rejestru wszystkich udzielonych
upowaznien do prowadzenia samochodu stuzbowego.

7. Podstawa rozliczenia kosztow eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:
a) ewidencja przebiegu pojazdu,

b) miesieczne zestawienie zakupu paliwa, oleju oraz zakupy innych materiatow eksploatacyjnych ( np. ptyny
zimowe do chtodnic , itp).

c) rachunki za zakupy ustug ( np. wymiana opon , wulkanizacja, mycie samochodu, itp.),
d) biezace naprawy samochodu.

8. Rozliczenie kosztow eksploatacji, na koniec kazdego miesiaca, dokonuje pracownik odpowiedzialny za
pojazd stuzbowy.

9. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisOw ruchu drogowego pokrywa osoba, ktora w danej
sytuacji prowadzita samochdd.

10. Zakupu paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje ich uzytkownik na wyznaczonej stacji paliw.
§ 3. Obsluga techniczna pojazdu
1. Obstuga techniczna pojazdu obejmuje:
a) okresowg obstuge techniczna przeprowadzana zgodnie z instrukcja obshugi samochodu.
b) dla pojazdu znajdujacego si¢ w okresie gwarancji przestrzeganie warunkow
gwarancyjnych okreslonych przez producenta.
c) biezaca kontrolg stanu pojazdu i wykonanie prostych zabiegdw technicznych tj. sprawdzenie
ci$nienia w ogumieniu, poziomu paliwa, ptyndéw i olejow a takze Swiatet,
d) pielggnacji wngtrza i nadwozia samochodu.
2. Pracownik wyznaczony do odpowiedzialnosci za samochdd stuzbowy jest zobowiazany do
wykonania czynno$ci obstugowo-kontrolnych okreslonych w ust. 1 pktaib.
3. Pracownik, ktéremu przekazano pojazd do odbycia podrozy stuzbowej jest zobowiazany do

wykonania czynnos$ci obstugowo-kontrolnych okreslonych w ust. 1 pkt c.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ....................
Burmistrza Mirostawca

z dnia 21 grudnia 2011 r.

UPOWAZNIENIE Nr ......conneunne.
do prowadzenia samochodu stuzbowego

UPOWAZNIAIM.....ccuvvieereeeiteeereeeteeeteeessseessseessseessseessseeassesessseessseessseessessssesessseessseesssennns
imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j

SEANOWISKO...eeuvtetieiieitesiterit ettt ettt ettt et e e e bt et esseesteesseesseenseenseenseenseenseenseensennns

NI dOWOAU OSODISEEZO. .....veetieiieiieiieiie ettt ettt st sate st saee e

Nr i kategoria prawa jazdy, termin WaZnoS§Ci: ......ccceevreereereeseeseeseesreesreeseeseesseesseessees

do kierowania samochodem osobowym bgdacym wiasnoscia Gminy i Miasta

Mirostawiec

Marka pojazdu:

w okresie 0d ....ccoovvvveeeiireenns dO e,

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu Nr 96/2011 Burmistrza
Mirostawca z dnia 21.12.2011 r. w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego bedacego wtasnoscia
Gminy i Miasta Mirostawiec oraz ksiazek eksploatacji samochodu.

Mirostawiec, dnia .......cccccceee v
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